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IHonoxenue
00 opraHm3anum 3JeKTPOHHOI0 JJIOKYMEHT0000pOTAa
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1. OBIIME INTOJIOKEHUSA

1.1. Hacrosimee  Ilonoxkenne 00  AIEKTPOHHOM  JIOKyMEHTOOOOpoTe  (nasee
«IlonoxxeHuey), a Takxke MPUWIOKEHUE K HacToseMy llojoxeHHIo ycTaHaBIMBAaKOT
oOII¥e MPUHILIUIIBI OpTraHU3aui PabOThl JEKTPOHHOM MOYTHI U BeCHUS 0a3 JTaHHBIX
B MBOY «Iloramkunckasa COII», tpeOGoBaHus K O(QOPMIEHHUIO 3JIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB, MOPSAOK UX 00paOOTKH, UCTIOJTHEHUS U XPAHEHUS.

1.2. Hactosmee IlomokeHne mpUMEHSETCS, €CId HWHOE HE MPEeayCMOTPEHO
3aKOHO/IATCNIbHBIMK WMJIM MHBIMHU TIPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit denepanun u/uim
VYnpasnenust o0pazoBaHust AJIMUHUCTPAaUUU APTUHCKOTO TOPOJCKOTO OKpYTa.

1.3. Hactosmee IlomokeHne He peryimpyer BOINpPOCH OOMEHa 3JEKTPOHHBIMU
COOOLICHUSIMHU, HE SIBISIOIIUMHUCS 3JIEKTPOHHBIMU JIOKYMEHTaMH B COOTBETCTBHH C
HactoAmuMH [lonoxxennem.

2. QJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT

2.1. TpeGoBaHus, MPEABABISIEMBIC K JIEKTPOHHOMY JJOKYMEHTY

2.1.1. DNEeKTPOHHBIN JTOKYMEHT MMEET IOPUANYECKYIO CUITy 151
BJICYET MPEAYCMOTPEHHBIC JJISi JAHHOTO JOKYMEHTa IIpaBOBbIC IIOCJIECACTBUS B
COOTBETCTBUM C HacTosuM [lonoxxenuem.

2.1.2. DNeKTpOHHBIN JOKYMEHT COACPKHUT CICIYIOIINE PA3/ICIIbI:

- PEKBU3UTHI YUPEKICHUS,

- UCXOASILINAN HOMEDP JOKYMEHTA,

- JlaTa perucTpanuu,

- HOMEp JIOKYMEHTa, Ha KOTOpPBId OCYIIECTBISCTCS OTBET WA MOArOTOBICHO
peJIoKEeHUE,

- KOMY aJ]pE€COBaHO,

- coiep>KaHue JOKyMEHTa,

- HAUMEHOBAHUE JI0JIKHOCTH PYKOBOIUTENS YUPEKICHUSI, €T0 MHUIIUAIIBI,

- MHUIMAJIBl UCTIOTHUTEISI, TTOITOTOBUBIIETO JOKYMEHT, €r0 KOHTAKTHBIN TenedoH U
pabounii AEeKTPOHHBIN aapec.

[Ipunoxenne K  TOJIOKEHUIO - JOpMa  BICKTPOHHOTO  JOKyMEeHTa  (MHChMa)
MBOY «Ilotamkunckas COII», uMmeromero craryc IopuinuecKoro Jula.



2.1.3. DnexTpoHHOE CcOOOIIEHHE MPUOOPETAET TMPABOBOW CTAaTyC AIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTA MPH €ro cooTBeTCTBUU I1.2.1.2 Hacrosmero [lonoxenus.

2.1.4. DNEeKTpOHHBIM  JOKYMEHT, WMEIomMid  (GopMy, HE  COOTBETCTBYIOIIYIO
YCTaHOBIICHHOM, B KQUECTBE JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA B COOTBETCTBUM C HACTOSIIUM
[TonoxxenueM He paccMaTpUBAETCS.

2.2. Ucnionb30BaHUE AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA

2.2.1. DNEeKTpOHHBIA JTOKYMEHT BCTyHaeT B CHIy C MOMEHTa €ro MOJy4YEHHS
ANEKTPOHHOIO aJJPECATOM.

DJEeKTPOHHBIN JOKYMEHT, ITOJIyYEHHBIN aJpecaToM:

- pacrieyaThiBaeTCsA Ha OyMa)XHOM HOCHUTEIE,

- PETUCTPUPYETCS B )KYypHAJIE BXOIAIINX JOKYMEHTOB C YKa3aHHUEM HOMEPA BXOISAIIETO
JIOKYMEHTa, JaThl TMOJY4eHHUs, II0 HEOOXOAUMOCTH - JaThl KOHEYHOTO CpOKa
UCTIOJIHEHHUSA; JTaHHasg WH(OpMAaIUs 3aHOCUTCS Ha OyMaXKHBIM BapUaHT IMOJYYEHHOTO
AIIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA,

- TepefaeTcsd PYKOBOAUTENIO WM 3aMEHSIOIIET0 €ro JAOLKHOCTHOMY JIMIYy Ha
PacCMOTpPEHHE U JAJbHEHIINX MOPYUYEHUH B aJpeC COOTBETCTBYIOIIMX JTOJIKHOCTHBIX
JUL YYPEXKICHHUS.

2.2.3. MBOY «llotamkuuckass COILl»  umeer »3yekTpoHHy0 ¢dopMy OaHKa
UCXOJSLIETO JOKYMEHTA, YTBEPKICHHYIO PYKOBOJIUTEIEM YUPEKICHHUS.

2.2.4. DNeKTpOHHBIA JTOKYMEHT, OTIPAaBIsEMbIA aapecary, JOJKEH COOTBETCTBOBATH
CJIEIYIOUTUM TPEOOBAHUSIM:

- JTOKYMEHT pacrieyaTaH Ha OyMa)XHOM HOCUTEJIE M MMEET OPUTHMHAIBHYIO MOIIUCH
PYKOBOJIUTENS YUPEKACHUS WIIA JOJHKHOCTHOTO JIMIA, €r0 3aMEHSIOIIETO,

- JIOKYMEHT 3aperucTpupoBaH B JKypHaJle MCXOASMIMX JIOKYMEHTOB, HWMEET
PErHCTPAaLlMOHHBIN HOMEP U JIaTy PErucTpaluu,

- OpUTMHal JIOKYMEHTa C MOJIUCHI0 PYKOBOAUTENS MOMAIIAT B IMAaNKe JOJITOTO
XPaHEHUs UCXOIAIIUX JOKYMEHTOB YUPEKICHHUS.

3. OPTAHMU3AIIUSA JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBOPOTA

[Ipomiecc  aneKTpOHHOrO  JAOKyMeHTooOOpoTa GopMuUpYeTCS U3 CIEAYIOIIUX
KOMIIOHEHTOB:

3.1. Hazunauenue B MBOVY «Iloramknuckas COIIl» OTBETCTBEHHBIX TOHKHOCTHBIX
TU11, 00ECTIeYNBAIOIINX IEKTPOHHBIN TOKYyMEHTOOOOPOT.

3.2. ®opMupoBaHUE JJICKTPOHHOTO JOKYMEHTa corjlacHo 11.2.1. HacTosIIero
ITOJIOKEHUS.

3.2.1. OTnpaBka U TOJY4YEHUE DJICKTPOHHOTO JIOKYMEHTa CPEJICTBAMHU 3JICKTPOHHOU
no4Thl (IIpU HEOOXOIUMOCTH - TPOBEPKA MOIJTMHHOCTH UHBIMU CPEJICTBAMU CBSI3H).



3.2.2.O0tnpaBKa ¥ TOJyYEHHE IIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBISIETCA C
WCIIOJIb30BAHUEM  IPOTPAMMHBIX HPOAYKTOB, NpPEIHA3HAYEHHBIX A PaOOThI
C 2JICKTPOHHOM  mouToil. BpIOOp mHpOrpaMMHOTO MPOAYKTa  OCYIIECTBISETCS
YUPEKIACHUEM CAMOCTOSATEIIBHO.

3.2.3. KoHTpoJIb TOJy4eHUs] aApecaToM OTHPABICHHOTO 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa
OCYLIECTBISCTCA OTBETCTBEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMLIOM YYPEKIACHUSA, BEAYLIUM
ANIEKTPOHHBIN TOKyMEHTOOOOPOT.

3.3. Peructpanus BXOAAIUX M MCXOIAIIMX 3JICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, IOCTaBKa
VCIIOJIHUTEIISIM, KOHTPOJIb UCITOJTHEHHS.

3.3.1. Yuer »5neKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISETCS IIyTEM pErUCTpaluu B
KypHaJIe PETUCTPALUU BXOJAIIMNX / UCXOAAIIUX JOKYMEHTOB.

3.3.2. DneKTpoHHBIE JOKYMEHTHI JYONUPYIOTCS B BHUJE KONMUA Ha OyMaKHBIX
HOCHUTEIIAX C IIPUCBOCHUEM HOMEpPA BXOJALIETO MM UCXOMALIEro JoKymeHTa. Cpoku
UX XpaHEHUs PETIaMEHTUPYIOTCSI HHBIMM HOPMATUBHBIMU aKTaMH.

3.4. OT3BIB 2JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTA.

3.4.1. OtnpaBuTenp BIIPAaBE OTO3BaTh OTIIPABIEHHBIN 3JEKTPOHHBIA JOKYMEHT ITyTEM
OTIPABKU MOJIy4aTEI0 JOKYMEHTA «Y BEIOMJIEHUE 00 OT3BIBEY.

3.4.2. «YBenomiieHue 00 OT3bIBE» SIBISIETCS TOKYyMEHTOM TOM K€ KaTerOpHH, YTO U
OT3bIBAEMBIN JIOKYMEHT.

3.4.3. «<YBenomsieHue 00  OT3BIBE»  COJEPKUT OCHOBAaHME OT3bIBA  paHee
OTIIPABJIEHHOT'O AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA.

4. OTBETCTBEHHOCTD

4.1. UsmeneHue 0hUIIHATBHOTO 3JIEKTPOHHOTO MMOYTOBOIO anpeca
MBOY «Iloramkunckas COILL» cormacoBpiBa€T €O CHEUUATACTAMU Y IPABIICHUS
oOpa3oBaHusi AJMHUHUCTpPAlUU APTHUHCKOTO TOPOACKOTO OKpyra, BeIyLIUMHU
AIIEKTPOHHBIN JTOKYMEHTOOOOPOT M OTBEYAIOMIMMH 3a WH(OPMATH3AIUI0 CHCTEMBI
oOpa3oBaHusl paiioHa.

4.2.Tlo dakry M3MEHEHHUS opUIMaNTbHOTO ANEKTPOHHOTO aapeca
MBOY «lloramkunckas COIIl»  o0s3aHa yBeIOMHUTH 00 3TOM YIpaBieHHUE
oOpa3zoBaHusi AJMUHUCTpAIMM APTUHCKOIO TOPOJCKOIO OKpyra B TE€YEHHE OJHOIO
paboyero Hs MHGOOPMALMOHHBIM MUCHMOM, HAIPABISIEMBIM C HOBOTO AJIEKTPOHHOTO
aapeca.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a (hYHKIIMOHHPOBAHUE HJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa B
MBOY «llotamkunckas COIL» HeceT pyKOBOIUTEND YUPEXKICHHUS.



Ipunoscenue x Ilonoorcenuro
00 271eKMPOHHOM

00KyMeHmoobopome
Dopma 21eKmpOHHO20 OOKYMeHma

Komy

3arsiaBue JOKYMeHTA (0...4eM)

Conep:xaHue 10KYMeHTA (TEKCT)
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